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Dienstanweisung
far die
Ortsvorsteher und Ortsvorsteherinnen
der Stadt Bornheim
vom 04.08.1998

Aufgrund des § 10 Abs. 2 der Hauptsatzung der Stadt Bornheim vom 17.07.1992 in der z. Z.
geltenden Fassung erlasse ich im Benehmen mit dem Rat gem&B BeschluB vom 03.08.1998
folgende Dienstanweisung fir die Ortsvorsteher und Ortsvorsteherinnen:

2

2.1

Allgemeines

Nach § 10 Abs. 2 der Hauptsatzung werden die Ortsvorsteher und Ortsvorsteherinnen
fir das Gebiet ihres Bezirkes mit der Erledigung bestimmter Geschafte der laufenden
Verwaltung beauftragt, die der Blrgermeister/die Blrgermeisterin im Benehmen mit
dem Rat in einer Dienstanweisung festlegt. Die Ortsvorsteher und Ortsvorsteherinnen
nehmen ihre Aufgaben in Verantwortung gegenliber dem Blrgermeister/der
Blrgermeisterin wahr.

Aufgaben

Die Ortsvorsteher und Ortsvorsteherinnen nehmen in ihrem Zustandigkeitsbereich
insbesondere folgende Aufgaben wabhr:

Sie wirken mit

2.1.1 Dbei Ehrungen (z. B. Alters- und Ehejubilden),

2.1.2 durch Vorschlage zum Unterhalten von StraBen, Feld- und Wirtschaftswegen,
Platzen, Kinderspiel- und Bolzplatzen, Bachldaufen, Wasserleitungen, Kanalen,
Anlagen und zur Dorfverschénerung,

2.1.3 durch Vorschlage zum Aufstellen, Verédndern und Abbauen von
StraBennamensschildern, Verkehrszeichen oder  -einrichtungen und

Beleuchtungsanlagen,

2.1.4 durch Melden von Schaden an den unter Nr. 2.1.2 und 2.1.3 aufgeflihrten
Einrichtungen und Gegenstanden,

2.1.5 durch Vorschlage zur Standortwahl far Wertstoffcontainer (z. B.
Altglascontainer),

2.1.6 durch Vorschlage fur die Namensgebung von StraB3en,
2.1.7 durch Vermitteln von Patenschaften flr Grinflachen,

2.1.8 durch Verteilen von Birgerbriefen und Plakaten zu Einwohnerversammlungen.
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2.2 Sie wirken auf entsprechende Anfrage des Bilrgermeisters/der Birgermeisterin
weiterhin mit

2.2.1 beim Benennen und Auswahlen ehrenamtlich tatiger Personen bei Wahlen,
Zahlungen usw.,

2.2.2 bei der Auswahl der Schaustellergeschéafte und beim Zuteilen der Platze fir
Kirmesveranstaltungen,

2.2.3 beim Aufstellen von Schoéffen-/Schoffinnenlisten,

2.24 beim Benennen von (geeigneten Personen fir das Amt eines
Schiedsmannes/einer Schiedsfrau,

2.3 Sie sind auBerdem befugt,
2.3.1 Lebensbescheinigungen zum Rentenbezug zu erteilen,

2.3.2 Unterschriften zu beglaubigen, wodurch Vollmachten zu Verhandlungen im
Flurbereinigungsverfahren erteilt werden,

2.3.3 Abschriften, Ablichtungen und Vervielfaltigungen von Schulzeugnissen der
EntlaBschuler/EntlaBschilerinnen zu beglaubigen.

2.4 Der Buirgermeister/Die  Birgermeisterin  kann  den  Ortsvorstehern  und
Ortsvorsteherinnen im Einzelfall weitere Geschéafte der laufenden Verwaltung
Ubertragen.

3 Dienstsiegel

Die Ortsvorsteher und Ortsvorsteherinnen flhren ein Dienstsiegel. Das Dienstsiegel ist
verschluBsicher aufzubewahren, um ein miBbrduchliches Benutzen zu verhindern.
Wenn Sorgfaltspflichten beim Aufbewahren und Verwenden von Dienstsiegeln verletzt
werden, kénnen sich Schadensersatzanspriiche ergeben. Der etwaige Verlust des
Dienstsiegels ist dem Birgermeister/der Blrgermeisterin unverziglich anzuzeigen.

4 Lebensbescheinigungen

4.1 Lebensbescheinigungen zum Rentenbezug (Nr. 2.3.1) dirfen nur erteilt werden,
wenn zweifelsfrei bekannt ist, daB die betreffende Person lebt. Die
Lebensbescheinigung muB die genauen Personalien der Person, deren Leben
bescheinigt wird, enthalten, und neben der Unterschrift des Ortsvorstehers/der
Ortsvorsteherin mit dem Dienstsiegel versehen werden. Die Identitat bzw. die
genauen Personalien der betreffenden Personen muissen im Zweifel durch
Vorlage eines gultigen Personalausweises oder Reisepasses nachgewiesen
werden.

4.2 Die Bescheinigung ist gebuhrenfrei.
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5 Beglaubigungen

5.1 Bei Beglaubigungen von Unterschriften (Nr. 2.3.2) ist § 34 des
Verwaltungsverfahrensgesetzes fir das Land Nordrhein-Westfalen (VwVfG NW) zu
beachten.

5.2 Bei Beglaubigungen von Schulzeugnissen fir EntlaBschuiler/EntlaBschilerinnen (Nr.
2.3.3) ist § 33 VwVIG NW zu beachten.

5.3 Die Beglaubigungen nach Nr. 5.1 und 5.2 sind gebUhrenfrei.

6 Schriftverkehr

Schriftverkehr fuhren die Ortsvorsteher und Ortsvorsteherinnen nur mit dem
Blrgermeister/der Blrgermeisterin.
7  Inkrafttreten
Diese Dienstanweisung tritt am 01.09.1998 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Dienstanweisung fir die Ortsvorsteher/-innen zur Erledigung

bestimmter Geschéafte der laufenden Verwaltung fir die Stadt Bornheim vom
09.03.1989 auBer Kraft.

In Kraft seit 01.09.1998 gem. Beschluss des Rates vom 03.08.1998
1) = 1. Anderung gem. Beschluss des Rates vom 06.12.2012, in Kraft seit 07.12.2012
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